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Ionoxkenue 06 apxuge
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MOY COULI Ne 10 YKMO

1. O6mue nomoxenust

1.1. Apxus MOVY COII Ne 10 VKMO (manee — OO) cosnan s XpaHeHHs JIOKYMEHTOB,
00pa3ylomuxcs B ee AEeATENBHOCTH, a TakyKe 3aKOHYCHHBIX AETONPOU3BOJACTBOM JOKYMEHTOR
NPaKTHYECKOT0 Ha3HAYEHHU, UX 0TOOpA M yJerTa.
1.2. B cpoeit gesrensHocTH apxus OO pykoBoAcTByeTCs DenepanbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012
Ne 273-®3 "OG ofpazosaumu B PoccHiicKOi Deneparnn, @DenepanbHBIM 3aKOHOM  OT
22.10.2004 Ne 125-®3 "O6 apxuBHOM fene B Poccmiickoii Denepanun”, HOPMATUBHBIMU
IPABOBBLIMH aKTaMU ¥ METOIMYECKUMH pexoMeHAanusmMu DenepanbHoro apXuBHOrO areHTCTBA
(manee — PocapXuB), HOPMATHBHBIME [PABOBBIME AKTAMHU H METOAHYECKHUMH PEKOMEHIALUIMHU
cy6bekta PO , ycTaBOM M NTOKAIBHEIMM HOPMATHBHBIMH AKTAMH OO, HaCTOAIINM ITOJOKECHUEM.
1.3. Hactosmee monoxkenue paspaboTaHo Ha OCHOBAHHH [IpumepHoro mosnoxenus o6 apxuse
YAPEHUICHHUS, OPTaHU3ALUK, NPEINPUITHS, YTB. NpukazoM KoMuTeTa MO HenaM apXuBoB npu
IIpasutenscree PO ot 18.08.1992 Ne 176, yTBepiKnaercs pykoogurenem Q0.
1.4, OOGpazoBarenbHas opraHu3anus o6ecHeUHBACT apXuB HEOOXOAMMBIM IOMELICHUEM,
000pyIOBaHUEM U KaApaMH.
1.5. ApxuB OO BO3rJaBIseT OTBETCTBEHHBIH 3a apXuB, KOTOPLIM HA3HAYAeTCS MPHKA30M
pykososuTesnst OO ¥ MOXYMHSETCs HEOCPEACTBEHHO PyKoBoauTeno OO,

2. 3anaum n pynxunm apxusa

2.1. OCHOBHBIMH 38/1a49aMU apXHBA SIBIISIOTCS:



2.1.1. KoMriekToBaH#e apXuBa 3aKOHYEHHBIMU Jenonpou3BoacTBoM OO TOKyMEHTaMH, COCTaB
KOTOPBIX MIPEYCMOTPEH Pa3/IeioM 3 HACTOSIIETO MOJOKEHHS.
2.1.2. Yder, o0ecrieueHue COXpPAaHHOCTH, UCTIOIh30BaHUE TIOKYMEHTOB, XPAHSIIIUXCS B ApPXHBE.
2.1.3. OcymiecTBineHne KOHTPOJIS 3a (hopMUpOBaHUEM U 0(DOPMIICHHEM JIEIT B IEIIONPOU3BOICTBE
00.
2.2. B cOOTBETCTBUHU C BO3JIO)KCHHBIMH Ha HETO 3aJadyaMHi apXUB OCYIIECTBISIET CIETYIOILINE
GbyHKIMN:
2.2.1. TlpuHnMaeT He TMO3JHEE, YeM 4Yepe3 JBa roja MOocje 3aBEepIICHHs JEeTOMPOU3BOICTBOM,
YUUTBIBAET W XPAHUT JIOKYMEHTHI JIOJTOBPEMEHHOTO XpaHEHUS M 10 JUYHOMY COCTaBy,
00paboTaHHBIE B COOTBETCTBUHU C TPEOOBAHUSIMH, yCTAHOBIECHHBIME PocapXuBom.
2.2.2. CocraByisieT W TMpPEJACTaBIsSET HE TMO3JHEE, YeM dYepe3 JBa Toja IOCle 3aBepIICHUs
JIETIOTIPOU3BOACTBOM TOZOBBIC pa3felibl OMHUCEH JeNl M0 JUYHOMY COCTaBy Ha pPacCMOTpPEHHE
skcriepTHOM kKoMuccuu (aanee — IK) OO.
2.2.3. OcymiecTBIISET y4eT U 00CCIIeYNBALT TMOJTHYIO COXPAHHOCTh MPUHATHIX HA XpaHEHHUE JIeTI.
2.2.4. Co3naer, TOTIOJTHSET W COBEPIICHCTBYET HAyYHO-CIPABOYHBINA amlmapar K XpaHSIIAMCS B
apxuBe JeJaM U JOKyMEHTaM.
2.2.5. OpranusyeT UCIoJIb30BaHNE JOKYMEHTOB:
— unpopmupyet pykoBoacTBo OO o0 cocTaBe U Co/iep>KaHUU TOKYMEHTOB apXUBa;
— BBIJIAET B YCTAHOBJICHHOM TMOPSAKE [eja, JOKYMEHTHl WM KOMUU JTOKYMEHTOB B
LEJSIX CIIY’KeOHOTO UCMOJIb30BaHUs, ISl paOOThI B MOMEILICHUHU apXHBa;
— WCIIOJIHAET 3aMpOChl OPraHU3alUi U TpakJaH 00 YCTaHOBJIICHUU TPYJOBOTO CTaXKa U
JPYTUM BOIPOCAM COLMATIbHO-TIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBICHHOM MOPSAKE BbIAAET KOMUU
JOKYMEHTOB M apXUBHBIE CIPABKHU;
— BEJIET YU€T HUCIOJIb30BAHUS JJOKYMEHTOB, XPaHSLIUXCS B apXUBE.
2.2.6. TIpoBoauT SKcrepTH3y LEHHOCTH TOKYMEHTOB, XPaHALIUXCS B apXWBE, y4acTBYET B
pabote 3K OO.
2.2.7. Okxa3pIBaeT METOJUYECKYI0 IIOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 32 JEJIONPOU3BOACTBO B
COCTaBIIEHUM HOMEHKIIATYpHI A€, KOHTPOJIUPYET MPAaBUIBLHOCTh POPMHUPOBAHUS U O0(DOPMIICHHS
JIeT B IeJIONPOU3BOJICTBE, a TAKXKE MOATOTOBKY A€l K nepenave B apxus OO.
2.2.8. YuacTByeT B NPOBEJCHUM MEPOINPUATUH MO MOBBILIEHUIO KBaIM(UKALUU paOOTHUKOB
(OTBETCTBEHHBIX 3a apXUB U Jenonpou3BoacTBO B O0).

3. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

B apxuB nocrymnaror:



3.1. 3akoHYEHHBIEC JIEIONPOM3BOJCTBOM JOKYMEHTHl BpeMeHHOro (cBeimme 10 5er) cpoka
XpaHEHUsl, HeOOXOAUMBIE B NMPAKTHUECKOW NEATETBHOCTH, JOKYMEHTHI IO JMYHOMY COCTaBy,
oOpa3zoBagirecs B pe3yabTare nestenbHocta O0.
3.2. Hay4uHOo-CcripaBOYHBIH anmapaT K JOKyMEHTaM apXHBa.
3.3. JInunsie Gpouasl padotarkoB OO.

4. IlpaBa 1 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 ApPXUB
JInisi BBITIOJTHEHHUST BO3JIOKCHHBIX HA HETO 3a/1a4 M (YHKIUI OTBETCTBEHHBIH 3a apXWB HMEET
MpaBo U 00s13aH:
4.1. KoHTpompoBaTh BHINIOJHEHHE YCTAaHOBIEHHBIX MTpaBuil padboThl ¢ jokymeHTamu B OO.
4.2. 3anpamuBath oT coTpyaHuKoB OO cBeNeHHs, HEOOXO0IUMBIE TS pabOThI apXUBa.
4.3. JlaBatb pa3bsCHEHHS U PEKOMEHIAIIMH TI0 BOTIPOCAM, BXOISIIIMM B KOMITETCHIINIO apXHBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 QYHKIIMOHUPOBAHHE APXUBA
5.1. OTBeTcTBEHHOCTh 3a HaJUIeXkalllee M CBOEBPEMEHHOE BBIMOJIHEHHME AapXMBOM 3ajad H
(GYHKIMM, TPeayCMOTPEHHBIX HACTOSIIINM IOJIO)KEHUEM, HECET JIUI0, OTBETCTBEHHOE 3a APXUB.
5.2. OTBeTCTBEHHBIE 3a BEJCHUE JIEIOTPOU3BOICTBA, TOJTOTOBKY W MPEICTABICHUE JOKYMEHTOB
Ha XpaHEHHE B apXuB, Ha3HayaloTcs pykoBoaurtesneM OO.

5.3. KoHTpoJb 3a IeATeTbHOCTBIO apXHUBa OCYIIECTBISAET pyKoBoauTens OO.



